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A PANNON FREYSSINET Kft.

a VINCI Csoport leanyvallalata, Magyarorszagon hidépitésben és magasépitésben jelentds piaci
szerepl6. Piacvezetoként foglalkozik hidak tartékabeleivel, feszitett szerkezetekkel és
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szerkezetmegerdsitéssel.
A cég jelenleg

Irodai asszisztens

munkakoérbe keres részmunkaidés munkatarsat.

Uj munkatarsunkra az alabbi feladatokban szamitunk:

adatok, informacidk gydjtése, rogzitése, valogatasa, osztalyozasa, nyilvantartasa és iktatasa;

szamitégépes adatbeviteli feladatok végzése; irdsbeli dokumentumok szerkesztése;

irasbeli dokumentumok (mdiszaki is), iratok, levelek elGallitasa, szerkesztése, sokszorositasa,

tovabbitasa;

emlékeztetbk készitése;

irasbeli kapcsolattartast szolgalo levelek, egyéb belsé szervezeti iratok el6készitése;
hataridék nyomonkovetése, betartasa;

korszer( vallalatiranyitasi eszk6zok kezelése;

ugyfélmegkeresések tovabbitasa;

beszamolas a vezetbnek;

alkalmazott technoldégidk megismerése;

munkaerd, anyagok, eszkozok és berendezések koordinalasa;

épitési folyamatok dokumentalasa, jegyz6konyvek készitése - szakmai irdnyitassal;
kapcsolattartas kollégakkal, beszallitékkal, megrendelékkel;

angol nyelv( kapcsolattartas az anyavallalattal és kiilfoldi partnerekkel;

Elvarasaink:

fels6foku végzettség

j6 szervez6készség, terhelhetdség, motivaltsag
pontossag, precizitas

aktiv angol nyelvtudas

Ms Office ismerete

Elonyt jelent:

irodai adminisztrativ feladatok ellatdsaban szerzett tapasztalat
épitdipari tapasztalat

Amit ajanlunk:

rugalmas munkavégzés megallapodas szerint;

fiatal csapat, j6 munkamoral, rendszeres képzések, kirandulasok, csapatépitd
stabil vallalati hattér

piacképes fizetés, cafetéria (egészségbiztositas, SZEP kartya)

Munkavégzés helye:

Iroda: 1111 Budapest, Budafoki ut 16-18.

Kisgyerekes anyukak jelentkezését is szivesen fogadjuk.

e Pannon-Freyssinet Kft. e-mail: info@pannon-freyssinet.hu
1111 Budapest, Budafoki Gt 16-18. www.freyssinet.hu
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